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Comprehensive Business & Administrative Services

ITAL PROJECT GROUP provides integrated accounting, corporate, investment, administrative and international business support for
Bulgarian and foreign clients. Our model is based on one-point coordination, individual solutions and cooperation with qualified
professionals whenever a regulated activity requires specific authorisation.
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BG BBJIFAPCKMN

01. KopnopaTuBHM COENKU U AAJIOBU
yvactua B EC n UK

CbpaeiicTere Npu nokynka, npofaxba v npexebplisHe
Ha Apy>XeCTBeHN AANI0BE N aKUUW, NPOMEHU B
CbAPYXHULM/aKLUNOHEPU, [eACTBUTENHN
C06CTBeHVILLVI, KOMMJIEKTOBaHE Ha KOpnopaTueHW
AOKYMEHTW U KOopAnHaUuAa C aaBoKaTun, HOTapuycu,
6aHKM n Apyru cneuunanncTu.

02. KnoHoBe, AbLUEPHU ApPYyXKeCTBa U
npeacraBuTesICTBA

C'bLleI?ICTBVIe npu Cb3faBaHe, perncTtpauns n TekKywo
AOMUHNCTPATUBHO 06C}1y>KBaHe Ha KJIOHOBE,
AblepHN gpy>xecTtea U TbProBCckn
npeacTaBuTencTea B B'b!'ll’aplllﬂ nnpun
MeXAyHapo4HN CTPYKTYpU.

03. CtpykTypupaHe Ha AL n EA[]
MoAroToBKa 1 KOOPAVHALMA NPU yupeasBaHe 1
npecTpykTypupaHe Ha ALI/EAJl, KanuTan, akuuu,
opraHu Ha yrpasJieHne, BbTpeLlHa AoKyMeHTaLus,
npomeHun B 06CTOATENCTBA U KOpropaTuBHa
aMUHUCTpauus.

04. TpbCcTOBE M MEXAYHaAPOAHU
CTPYKTYpH

ALMWHMUCTPaTMBHA KOOPAVHALMNA NPU MeXXAYHapoaHN
TPBCTOBU, XONONHIOBU U UHBECTULNOHHWN CTPYKTYpPW,
BKIKOYNTENHO c1,6|/|paHe Ha OOKYMEHTU N BPpb3Ka C
KBaJ‘II/IdeALlI/IpaHI/I MpaBHU U AaHBYHW CNEeUnancT B
CbOTBETHATa IOPUCANKLNA.

05. HeagBM>XXUMMU UMOTU U
WHBECTULLMOHHU 06eKTHn

I'IocpenqueCTso N agMNUHNCTPATUBHO C'b,ELeIZCTBI/Ie
npwv nokynka, npouam6a N HaeM Ha XUINLWHUN 1
TbProBCKuU nMoTwH, OQ)I/ICVI, TepeHn n ckiafose;
npoy4eaHe, ornegu, KoopanHaunsa Ha AOKYMEHTU n
ynpasJieHne Ha UMOTW.

06. Ocbuc non Haem B Cocpusa +
aAMMHUCTPaATUBEH CbNOPT

Mpepnarame oncC pelleHne B LNPOKUS LLEHTHP Ha
CO(*)I/I;I C Bb3MOXXHOCT 3a aMUHNCTPaTUBHa
noaoapbXXKa, KopecnoHaeHuus, npueMmaHe Ha
[OKYMEHTW, OpraHn3aLnoHHO CbAeNncTene n
KoopAuHauunsa Ha BbHLWHW yCnyru cnopen
[OroBOPEHOTO.

07. C4eTOBOACTBO, AAHDBUU U
c¢mHaHCOBO OTYMUTaHEe

AbBoHaMeHTHO c4yeToBOAHO 0b6cnyxBaHe, AAC, VIES,
rOAVLUHO NpUKIO4YBaHe, Cbl/IHaHCOBl/I oT4yeTH,
OaHBYHWU AeKnapauunu, yrnpaBaeHCKN CrnpaBku,
CbVIHaHCDBVI aHan3n N KOMyHUKaunAa C KOMNETEHTHU
WHCTUTYUUN.

Bvnarapckn | English | Italiano | Espafiol | Deutsch

EN ENGLISH

01. Corporate transactions &
shareholdings in the EU and UK
Support for acquisitions, sales and transfers of
company shares/participations, changes of
shareholders, beneficial-owner documentation,
corporate document packs and coordination with
lawyers, notaries, banks and other professionals.

02. Branches, subsidiaries &
representative offices

Support with formation, registration and ongoing
administration of branches, subsidiaries and
representative offices in Bulgaria and within
international corporate structures.

03. Structuring of joint-stock
companies (AD/EAD)

Preparation and coordination for incorporation or
restructuring of Bulgarian joint-stock companies,
including capital, shares, management bodies,
internal corporate documentation and registration of
changes.

04. Trusts & international structures
Administrative coordination for international trust,
holding and investment structures, including
document collection and liaison with qualified legal
and tax professionals in the relevant jurisdiction.

05. Real estate & investment
properties

Brokerage and administrative support for purchase,
sale and rental of residential and commercial
properties, offices, land and warehouses; search,
viewings, document coordination and property
administration.

06. Office rental in central Sofia +
administrative support

Office solution in the wider central area of Sofia, with
optional administrative support, correspondence
handling, document reception, organisational
assistance and coordination of external services as
agreed.

07. Accounting, tax & financial
reporting

Ongoing accounting, VAT, VIES, year-end closing,
financial statements, tax returns, management
reporting, financial analysis and communication with
competent authorities.

IT ITALIANO

01. Operazioni societarie e
partecipazioni in UE e Regno Unito
Assistenza per acquisto, vendita e trasferimento di
quote o azioni, variazioni dei soci/azionisti,
documentazione sul titolare effettivo, pratiche
societarie e coordinamento con avvocati, notai,
banche e altri professionisti.

02. Succursali, controllate e uffici di
rappresentanza

Assistenza per costituzione, registrazione e gestione
amministrativa continuativa di succursali, societa
controllate e uffici di rappresentanza in Bulgaria e in
strutture internazionali.

03. Strutturazione di societa per
azioni bulgare (AD/EAD)

Preparazione e coordinamento per costituzione o
ristrutturazione di societa per azioni bulgare, inclusi
capitale, azioni, organi di gestione, documentazione
interna e registrazione delle modifiche.

04. Trust e strutture internazionali
Coordinamento amministrativo per trust, holding e
strutture di investimento internazionali, inclusa la
raccolta documentale e il collegamento con
professionisti legali e fiscali qualificati nella
giurisdizione competente.

05. Immobili e proprieta
d’investimento

Intermediazione e supporto amministrativo per
acquisto, vendita e locazione di immobili residenziali e
commerciali, uffici, terreni e magazzini; ricerca, visite,
coordinamento documentale e gestione.

06. Ufficio in affitto nel centro
allargato di Sofia + supporto
amministrativo

Soluzione ufficio nella zona centrale allargata di Sofia
con supporto amministrativo opzionale, gestione
corrispondenza, ricezione documenti, assistenza
organizzativa e coordinamento di servizi esterni.

07. Contabilita, fiscalita e reporting
finanziario

Contabilita continuativa, IVA, VIES, chiusura annuale,
bilanci, dichiarazioni fiscali, report gestionali, analisi
finanziarie e comunicazione con le autorita
competenti.

- 1/4
ES ESPANOL

01. Operaciones societarias y
participaciones en la UE Yy Reino
Unido

Asistencia en compra, venta y transmision de
participaciones o acciones, cambios de
socios/accionistas, documentacion de titularidad real,
expedientes societarios y coordinacién con abogados,
notarios, bancos y otros profesionales.

02. Sucursale,s, filiales y oficinas de
representacion

Apoyo en constitucion, registro y administracién
continua de sucursales, filiales y oficinas de
representacién en Bulgaria y en estructuras
internacionales.

03. Estructuracion de sociedades
andénimas bulgaras (AD/EAD)
Preparacién y coordinacién para constituciéon o
reestructuraciéon de sociedades andnimas bulgaras,
incluyendo capital, acciones, 6rganos de
administracién, documentacion interna y registro de
cambios.

04. Trusts y estructuras
internacionales

Coordinaciéon administrativa de trusts, holdings y
estructuras de inversion internacionales, incluida la
recopilacién documental y la relaciéon con
profesionales juridicos y fiscales cualificados en la
jurisdiccién correspondiente.

05. Inmuebles y propiedades de
inversion

Intermediacion y apoyo administrativo para compra,
venta y alquiler de inmuebles residenciales y
comerciales, oficinas, terrenos y almacenes;
blUsqueda, visitas, coordinaciéon documental y gestion.

06. Oficina en alquiler en el centro
do de Sofia + soporte

strativo

Solucién de oficina en la zona central ampliada de
Sofia con soporte administrativo opcional, gestiéon de
correspondencia, recepcién de documentos,
asistencia organizativa y coordinacién de servicios
externos.

07. Contabilidad, fiscalidad e
informes financieros

Contabilidad continua, IVA, VIES, cierre anual, estados
financieros, declaraciones fiscales, informes de
gestion, andlisis financiero y comunicacién con las
autoridades competentes.

ITAL PROJECT GROUP | info@italprojectgroup.com | +359 888 611 255 | Sofia * London * Verona |

DE DEUTSCH

01. Unternehmenstransaktionen und
Beteiligungen in EU und UK
Unterstltzung beim Erwerb, Verkauf und bei der
Ubertragung von Geschaftsanteilen/Aktien,
Gesellschafteranderungen, Dokumentation
wirtschaftlich Berechtigter sowie Koordination mit
Rechtsanwalten, Notaren, Banken und weiteren
Fachleuten.

02. Niederlassungen,
Tochtergesellschaften und
Reprasentanzen

Unterstiitzung bei Griindung, Registrierung und
laufender Administration von Niederlassungen,
Tochtergesellschaften und Reprasentanzen in
Bulgarien und internationalen Strukturen.

03. Strukturierung bulgarischer
Aktiengesellschaften (AD/EAD)
Vorbereitung und Koordination bei Griindung oder
Umstrukturierung bulgarischer Aktiengesellschaften,
einschlieBlich Kapital, Aktien, Leitungsorgane, interne
Unternehmensunterlagen und Eintragung von
Anderungen.

04. Trusts und internationale
Strukturen

Administrative Koordination internationaler Trust-,
Holding- und Investmentstrukturen, einschlieBlich
Dokumentenzusammenstellung und Abstimmung mit
qualifizierten Rechts- und Steuerfachleuten in der
jeweiligen Rechtsordnung.

05. Immobilien und Anlageobjekte
Vermittlung und administrative Unterstiitzung beim
Kauf, Verkauf und bei der Vermietung von Wohn- und
Gewerbeimmobilien, Blros, Grundsticken und
Lagerflachen; Suche, Besichtigungen,
Dokumentenkoordination und Verwaltung.

06. Birovermietung im erweiterten
Zentrum von Sofia +

Administrationssupport

Birolésung im erweiterten Zentrum von Sofia mit
optionaler administrativer Unterstiitzung, Post- und
Dokumentenannahme, organisatorischer Betreuung
und Koordination externer Dienstleistungen nach
Vereinbarung.

07. Buchhaltung, Steuern und
Finanzberichterstattung

Laufende Buchhaltung, Umsatzsteuer, VIES,
Jahresabschluss, Finanzberichte, Steuererklarungen,
Management-Reporting, Finanzanalysen und
Kommunikation mit zustandigen Behdrden.
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BG BBJIFAPCKMN

08. TP3, TpyA u ocurypsiBaHe
BefoMocTwn 1 duLLoBe 3a 3aniaTu, TPyAOBN
[I0roBOpY, Ha3HavaBaHe u 0CBOBOXAaBaHe, OTMyCKM
1 60SIHNYHY, OCUTYPUTENHN AeKnapauun,
rnepcoHanHn gocmeTa n agMUHUCTPATUBHO
obcnyxBaHe Ha paboTonaTenu.

09. INTRASTAT M cTaTUCTUYECKO
OoT4YUTaHe

MoaroToeka n nogasaHe Ha INTRASTAT neknapauunn
M CBBP3aHN CTAaTUCTNYECKN CNPaBKM 3a
BbLTPEOOLLHOCTHA ThProBUs, MPOBEPKa Ha AaHHW,
KOJI0BE U AOKYMEHTasIHa CbracyBaHOCT.

10. O6MuTABaHe, BHOC U U3HOC Ha
CTOKM

Opl’aHVlBaLlVIH W agMUHUCTPaTUBHa KOoOpANHaUUA Ha
MUTHUYECKN npouenypu, NnoOAroToBKa Ha TbProBCKU U
TPAHCMOPTHU AOKYMEHTU, TapudHa MHhopMauus,
KOMYHUKaUnA C MUTHUYECKN NpeacTaBuTenn n
NOrNCTUYHN NAPTHLOPW.

11. Cpenku B EC, 0 OC m VIES
[aHb4YyHO M aAMUHUCTPATMBHO CbAENCTBME NpU
BBLTPEOOLLHOCTHI AOCTaBKM 1 NpugobnsaHms,
MexxayHapoaHu ycnyru, AAC peructpauum, VIES
[leKknapauuu u oKyMeHTaslHa opraHu3aumus Ha
TPaHCrpaHNYyHM onepauun.

12. CKbNOUEHHU KaMbHU U CTOKHU C
BUCOKa CTOWHOCT

AJJ,MI/IHI/ICTpaTMBHO n C4eToBOAHO C'le.EI?ICTBl/Ie npu
THProsna CbC CKbMOUEHHU KaMBbHN U APYrN CTOKWU C
BUCOKa CTOVIHOCT, AOKYMeHTa/leH KOHTpOo,
hakTypupaHe, BHOC/M3HOC U KOOPAUHALMSA Ha
W3NCKBaHWATa 3a NPoU3xXo4 N CbOTBETCTBUE.

13. Tbproeus c ynotpebsaBaHu Bewu
C4eTOBOAHO, AAHBYHO 1 AAMUHNCTPATUBHO
obcny»KBaHe npu nokynko-npofaxba Ha
yl'lOTpeﬁﬂBaHVl CTOKW, NpocneasiBaHe Ha AOKYMEHTU N
HaIMYHOCTM U MPU NPUIOKUMOCT - OpraHnsaumna Ha
pexuma 3a obnaraHe Ha Map>ka.

14. MIC - noKynka, BHOC,
perucrpauua M aBTonapk
CbaeicTBue npu nokynka/nponaxk6a v BHOC Ha
aBTOMOOMAN, perncTpauns v npepernctTpaums,
aBTOMO6UNIHN DOKYMEeHTUN, KoopAanHauna Ha
3acTpaxoBaHe N TEXHNYECKO 06C}'Iy>KBaHe n
alMVHUCTPATMBHO yrpasfieHne Ha pupmeH
aBTOMapk.

EN ENGLISH

08. Payroll, employment & social
security

Payroll calculations and payslips, employment
contracts, onboarding and termination, leave and sick
leave, social-security filings, personnel files and
employer administration.

09. INTRASTAT & statistical reportin[?
Preparation and filing of INTRASTAT declarations an
related statistical reports for intra-EU trade, including
data checks, commodity-code support and document
consistency.

10. Customs clearance, import &
export

Organisation and administrative coordination of
customs procedures, preparation of commercial and
transport documents, tariff information and liaison
with customs representatives and logistics partners.

11. EU transactions, VAT & VIES

Tax and administrative support for intra-EU supplies
and acquisitions, cross-border services, VAT
registrations, VIES returns and documentary
organisation of international transactions.

12. Precious stones & high-value
goods

Administrative and accounting support for trade in
precious stones and other high-value goods,
document controls, invoicing, import/export and
coordination of provenance and compliance
requirements.

13. Trade in used goods

Accounting, tax and administrative support for buying
and selling used goods, document and inventory
tracking and, where applicable, organisation of the
VAT margin scheme.

14. Vehicles - purchase, import,
registration & fleet

Support with vehicle purchase/sale and import,
registration and re-registration, vehicle documents,
coordination of insurance and maintenance, and
administrative fleet management.

IT ITALIANO

08. Paghe, lavoro e previdenza
sociale

Calcolo paghe e cedolini, contratti di lavoro,
assunzioni e cessazioni, ferie e malattie, dichiarazioni
previdenziali, fascicoli del personale e
amministrazione del datore di lavoro.

09. INTRASTAT e reporting statistico
Preparazione e presentazione di dichiarazioni
INTRASTAT e report statistici relativi agli scambi intra-
UE, con verifica dati, supporto sui codici merceologici
e coerenza documentale.

10. Sdoganamento, importazione ed
esportazione

Organizzazione e coordinamento amministrativo delle
procedure doganali, preparazione di documenti
commerciali e di trasporto, informazioni tariffarie e
collegamento con rappresentanti doganali e partner
logistici.

11. Operazioni UE, IVA e VIES

Supporto fiscale e amministrativo per cessioni e
acquisti intracomunitari, servizi transfrontalieri,
registrazioni IVA, dichiarazioni VIES e organizzazione
documentale delle operazioni internazionali.

12. Pietre preziose e beni di elevato
valore

Supporto amministrativo e contabile per il commercio
di pietre preziose e altri beni di elevato valore,
controllo documentale, fatturazione, import/export e
coordinamento dei requisiti di provenienza e
conformita.

13. Commercio di beni usati

Supporto contabile, fiscale e amministrativo per
acquisto e vendita di beni usati, tracciamento di
documenti e scorte e, ove applicabile, gestione del
regime IVA del margine.

14. Veicoli - acquisto, importazione,
immatricolazione e flotta

Assistenza per acquisto/vendita e importazione di
veicoli, immatricolazione e reimmatricolazione,
documenti, coordinamento assicurativo e
manutenzione e gestione amministrativa della flotta.

ES ESPANOL

08. Nominas, trabajo y seguridad
social

Célculo de néminas y recibos, contratos laborales,
altas y bajas, vacaciones y bajas médicas,
declaraciones de seguridad social, expedientes de
personal y administraciéon del empleador.

09. INTRASTAT e informes
estadisticos

Preparacion y presentacion de declaraciones
INTRASTAT e informes estadisticos relacionados con el
comercio intracomunitario, con verificacién de datos,
apoyo en cédigos de mercancias y coherencia
documental.

10. Despacho aduanero, importacion
y exportacion

Organizacién y coordinaciéon administrativa de
tramites aduaneros, preparaciéon de documentos
comerciales y de transporte, informacién arancelaria y
enlace con representantes aduaneros y socios
logisticos.

11. Operaciones UE, IVA y VIES

Apoyo fiscal y administrativo para entregas y
adquisiciones intracomunitarias, servicios
transfronterizos, registros de IVA, declaraciones VIES y
organizacién documental de operaciones
internacionales.

12. Piedras preciosas y bienes de alto
valor

Apoyo administrativo y contable para el comercio de
piedras preciosas y otros bienes de alto valor, control
documental, facturacién, importacién/exportacién y
coordinacién de requisitos de procedencia y
cumplimiento.

13. Comercio de bienes usados

Apoyo contable, fiscal y administrativo para compra y
venta de bienes usados, seguimiento documental y de
inventario y, cuando corresponda, gestién del régimen
especial de IVA sobre el margen.

14. Vehiculos - compra, importacion,
matriculacion y flota

Asistencia en compra/venta e importacion de
vehiculos, matriculacion y rematriculacion,
documentacién, coordinacién de seguros y
mantenimiento y gestion administrativa de flotas.

ITAL PROJECT GROUP | info@italprojectgroup.com | +359 888 611 255 | Sofia * London * Verona |

DE DEUTSCH

08. Lohnabrechnung, Arbeitsrecht-
Administration und
Sozialversicherung

Lohnabrechnungen, Arbeitsvertrage, Ein- und
Austritte, Urlaub und Krankheit,
Sozialversicherungsmeldungen, Personalakten und
Arbeitgeberadministration.

09. INTRASTAT und statistische
Meldungen

Vorbereitung und Einreichung von INTRASTAT-
Meldungen und zugehdrigen statistischen Berichten
fur den innergemeinschaftlichen Handel, einschlieRlich
Datenprifung, Unterstltzung bei Warencodes und
Dokumentenabgleich.

10. Zollabfertigung, Import und
Export

Organisation und administrative Koordination von
Zollverfahren, Vorbereitung von Handels- und
Transportdokumenten, Tarifinformationen sowie
Abstimmung mit Zollvertretern und Logistikpartnern.

11. EU-Geschafte, Umsatzsteuer und
VIES

Steuerliche und administrative Unterstiitzung bei
innergemeinschaftlichen Lieferungen und Erwerben,
grenzuberschreitenden Dienstleistungen,
Umsatzsteuerregistrierungen, VIES-Meldungen und
Dokumentation internationaler Geschafte.

12. Edelsteine und hochwertige
Waren

Administrative und buchhalterische Unterstitzung
beim Handel mit Edelsteinen und anderen
hochwertigen Waren, Dokumentenkontrolle,
Rechnungsstellung, Import/Export sowie Koordination
von Herkunfts- und Compliance-Anforderungen.

13. Handel mit Gebrauchtwaren
Buchhalterische, steuerliche und administrative
Unterstiitzung beim An- und Verkauf von
Gebrauchtwaren, Dokumenten- und
Bestandsverfolgung sowie - sofern anwendbar -
Organisation der Umsatzsteuer-Differenzbesteuerung.

14. Fahrzeuge - Kauf, Import,
Zulassung und Fuhrpark

Unterstiitzung bei Kauf/Verkauf und Import von
Fahrzeugen, Zulassung und Ummeldung,
Fahrzeugdokumenten, Koordination von Versicherung
und Wartung sowie administrativer
Fuhrparkverwaltung.
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BG BBJIFAPCKMN

15. MNoaMsaHa Ha CBUAETEeJICTBO 3a
ynpasJieHUe 3a YyXXAecCTPpaHHU
pe3npeHTun

A,ELMVIHVICTpaTIABHO C'b,D,eI?ICTBVIe 3a Yy>)XOecTpaHHu
rpakgaHw v pesngeHTn Npun noaroToBka Ha
AOKYMEHTW, Npesoan 1 KoopanHauua Ha
npoueaypaTa 3a nogMsaHa/npusHaBaHe Ha
CBUAETEeNCTBO 3a yrnpassieHne cnopen npuioXxumuTe
npasuna.

16. TPAaHCNOPTHU AEWHOCTU U
npocdecuoHaNnHa KOMNETEeHTHOCT
MoaroToBka 1 AOMUHNCTPATUBHO cbaencTeue 3a
[OKYMEHTU, 06yYeHns, N3nNnuTu n npouenypw,
CBbp3aHu C I‘lpOdJeCMOHanHa KOMNETEeHTHOCT Ha
TPAHCMOPTHN PbKOBOAUTENN U NPU3HaBaHe Ha
YyLOCTOBEPEHNA B EBpOI‘Ia, KOraTo € nNpuao>xunmo.

17. Hy>XXpecTpaHHU rpa>kaaHu n
UHBECTUTOPM

KoMnnekcHO cbAencTBue 3a yCTaHOBABaHE B
Bbarapus: cmpma, agpec, odpuc, 6aHkoBo
obcnyxBaHe, AaHb4yHa U OCUTypUTe/IHa OpraHu3auns,
npebuBaBaHe, UMOTU, MPEBOAMN 1 KOOPAMHALINS C
KOMMEeTEeHTHN CneumnanncT N UHCTUTYUnn.

18. YupensBaHe Ha pupMu n
KopnopaTUuBHa agMUHUCTpauusa
Pervnctpaumnsa Ha EOOJ, OO v apyru dhopmu,
(hUpMeHo HanmeHoBaHWe, y4peanTeNHn JOKYMEHTH,
EVIK, neicTBuTenHun cobCcTBEHNLIM, €NeKTPOHEH
noanuc, 6aHKOBU CMETKN 1N TeKywwn npomMeHn B
TBHProBCKMs PerucTbp.

19. BusHec nsaHoOBe, NPOEKTU U
cduHaHCcupaHe

BusHec nnaHose, GK)JJ,)KeTVI, (i)VIHaHCOBVI nporHosun,
WHBECTULUMOHHW MPOEKTU, Na3apHnN NnpoyyBaHuA,
AOKYMEHTU 3a 6aHKkn n WHBECTUTOPWU, KaKTOo U
noAroToBKa 1 CbAaencTame npu KaHanaaTcTBaHe no
HaunoHanHn n eBpOI‘Iel7|CKVI nporpamMmu.

20. THProBCcKoO NpeAcTaBUTENICTBO U
Gu3Hec nocpeaHUYECTBO

TbpceHe Ha KAMEHTUW, AOCTaBYNLM U NapTHbLOPK,
opraHu3vpaHe Ha cpelun, CpaBHeHue Ha odepTy,
KoopAuHauuna Ha nperosopu, nogrnomMaraHe npu
n3NbJIHEHWE Ha COAENKU N HaBJIN3aHe Ha 6'bJ'II'apCKl/l n
eBponenckn nasapu.

21. Non6op Ha nepcoHan u HR
aAMUHUCTPauusa

AHanns Ha Hy>XauTe, Npouan Ha ANBXKHOCTH,
06581, NpeaBapuTeneH noabop U NHTepBIOTa,
KoopAuHaunAa Ha Ha3Ha4YaBaHe N BbBeXAaHe Ha
CNYXXNTEeNN, BKNIKYUTENHO MHOroesn4yeH nepcoHan.

EN ENGLISH

15. Driving-licence exchange for
foreign residents

Administrative support for foreign nationals and
residents with document preparation, translations and
coordination of procedures for driving-licence
exchange/recognition under the applicable rules.

16. Transport activities &
professional competence

Preparation and administrative support for
documentation, training, examinations and
procedures related to transport-manager professional
competence and recognition of certificates in Europe,
where applicable.

17. Foreign nationals & investors
Integrated support for establishing in Bulgaria:
company, address, office, banking, tax and social-
security setup, residence matters, property,
translations and coordination with competent
professionals and authorities.

18. Company formation & corporate
administration

Formation of Bulgarian companies, company-name
checks, incorporation documents, registration
number, beneficial-owner filings, e-signature, bank
accounts and ongoing changes with the Commercial
Register.

19. Business plans, projects &
financing support

Business plans, budgets, financial forecasts,
investment projects, market research, documents for
banks and investors, plus preparation and application
support for national and EU programmes.

20. Commercial representation &
business brokerage

Search for customers, suppliers and partners, meeting
organisation, offer comparison, negotiation
coordination, transaction support and assistance with
market entry in Bulgaria and Europe.

21. Recruitment & HR administration
Needs analysis, job profiles, vacancy postings, pre-
screening and interviews, onboarding coordination
and support for multilingual recruitment.

IT ITALIANO

15. Conversione della patente per
residenti stranieri

Supporto amministrativo per cittadini e residenti
stranieri nella preparazione dei documenti, traduzioni
e coordinamento della procedura di
conversione/riconoscimento della patente secondo le
norme applicabili.

16. Attivita di trasporto e idoneita
professionale

Preparazione e supporto amministrativo per
documenti, formazione, esami e procedure relative
all'idoneita professionale dei gestori dei trasporti e al
riconoscimento dei certificati in Europa, ove
applicabile.

17. Cittadini stranieri e investitori
Supporto integrato per stabilirsi in Bulgaria: societa,
indirizzo, ufficio, banca, organizzazione fiscale e
previdenziale, soggiorno, immobili, traduzioni e
coordinamento con professionisti e autorita
competenti.

18. Costituzione di societa e
amministrazione societaria

Costituzione di societa bulgare, verifica della
denominazione, documenti costitutivi, numero di
registrazione, titolare effettivo, firma elettronica, conti
bancari e variazioni presso il Registro delle Imprese.

19. Business plan, progetti e
supporto al finanziamento

Business plan, budget, previsioni finanziarie, progetti
di investimento, ricerche di mercato, documenti per
banche e investitori e supporto nella preparazione di
candidature a programmi nazionali e UE.

20. Rappresentanza commerciale e
intermediazione

Ricerca di clienti, fornitori e partner, organizzazione di
incontri, confronto di offerte, coordinamento delle
negoziazioni, supporto alle operazioni e ingresso nei
mercati bulgaro ed europeo.

21. Selezione del personale e
amministrazione HR

Analisi dei fabbisogni, profili professionali, annunci,
preselezione e colloqui, coordinamento
dell’assunzione e inserimento, incluso personale
multilingue.

ES ESPANOL

15. Canje del permiso de conducir
para residentes extranjeros

Apoyo administrativo a ciudadanos y residentes
extranjeros en la preparacion de documentos,
traducciones y coordinacién del procedimiento de
canje/reconocimiento del permiso de conducir
conforme a las normas aplicables.

16. Actividades de transporte y
competencia profesional

Preparacién y apoyo administrativo para
documentacién, formacién, exdmenes y
procedimientos relacionados con la competencia
profesional de gestores de transporte y el
reconocimiento de certificados en Europa, cuando
corresponda.

17. Ciudadanos extranjeros e
inversores

Apoyo integral para establecerse en Bulgaria:
empresa, domicilio, oficina, banca, organizacion fiscal
y de seguridad social, residencia, inmuebles,
traducciones y coordinacién con profesionales y
autoridades competentes.

18. Constitucion de empresas y
administracion societaria

Constitucién de sociedades bulgaras, verificacion de
nombre, documentos constitutivos, nimero de
registro, titularidad real, firma electrénica, cuentas
bancarias y cambios ante el Registro Mercantil.

19. Planes de negocio, proyectos y
apoyo a financiacion

Planes de negocio, presupuestos, previsiones
financieras, proyectos de inversion, estudios de
mercado, documentacién para bancos e inversores y
apoyo en solicitudes a programas nacionales y de la
UE.

20. Representacion comercial e
intermediacion empresarial

Blsqueda de clientes, proveedores y socios,
organizacion de reuniones, comparacién de ofertas,
coordinacién de negociaciones, apoyo a operaciones y
entrada en los mercados bulgaro y europeo.

21. Seleccion de personal y
administracion de RR. HH.

Analisis de necesidades, perfiles de puesto, anuncios,
preseleccion y entrevistas, coordinacién de
contratacioén e incorporacion, incluido personal
multilingle.

ITAL PROJECT GROUP | info@italprojectgroup.com | +359 888 611 255 | Sofia * London * Verona |

DE DEUTSCH

15. Umschreibung des Fiihrerscheins
fur auslandische Einwohner
Administrative Unterstltzung fir auslandische
Staatsangehdrige und Einwohner bei
Dokumentenvorbereitung, Ubersetzungen und
Koordination der Umschreibung/Anerkennung von
Fihrerscheinen nach den geltenden Vorschriften.

16. Transporttatigkeiten und
fachliche Eignung

Vorbereitung und administrative Unterstitzung bei
Unterlagen, Schulungen, Prifungen und Verfahren zur
fachlichen Eignung von Verkehrsleitern sowie zur
Anerkennung von Bescheinigungen in Europa, soweit
anwendbar.

17. Auslandische Staatsangehorige
und Investoren

Umfassende Unterstiitzung bei der Niederlassung in
Bulgarien: Gesellschaft, Adresse, Buro, Bank, Steuer-
und Sozialversicherungsorganisation, Aufenthalt,
Immobilien, Ubersetzungen und Koordination mit
zustandigen Fachleuten und Behorden.

18. Firmengriindung und
Unternehmensadministration

Grindung bulgarischer Gesellschaften, Firmenname,
Grindungsunterlagen, Registrierungsnummer,
Meldungen wirtschaftlich Berechtigter, E-Signatur,
Bankkonten und laufende Anderungen im
Handelsregister.

19. Businessplane, Projekte und
Finanzierungsunterstiitzung
Businessplane, Budgets, Finanzprognosen,
Investitionsprojekte, Marktanalysen, Unterlagen flr
Banken und Investoren sowie Vorbereitung und
Unterstlitzung bei Antragen flr nationale und EU-
Programme.

20. Handelsvertretung und
Geschaftsvermittiung

Suche nach Kunden, Lieferanten und Partnern,
Organisation von Geschéaftsterminen,
Angebotsvergleich, Verhandlungskoordination,
Transaktionsunterstitzung und Markteintritt in
Bulgarien und Europa.

21. Personalvermittlung und HR-
Administration

Bedarfsanalyse, Stellenprofile, Ausschreibungen,
Vorauswahl und Interviews, Koordination von
Einstellung und Onboarding, einschlieBlich
mehrsprachigen Personals.
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BG BBJIFAPCKMN

22. NMpeBoau, nerasausauus M anocTun
MncmMeHn 1 ycTHU npeBoan Ha hupMeHun, (hHaHCoBY
v opuLManHn 4OKYMEHTMW, KOOPANHALNA Ha 3aBEpKY,
anocTw v ferannsauuns, KakTo U aMUHUCTPaTUBHO
npuapy>xasaHe rnpej UHCTUTYLUK.

23. UHTenekTyanHa cobcTrBeHoCT
I'Ipe,uBapMTenHm npoy4ysaHUa N agMUHUCTPATUBHO
C'b,ELeIZCTBI/Ie Npu TbProBCKU Mapku, NpoMuLlieH
lJ,VIBaVIH, naTeHTU U NonesHn Mmoaenun, Cpokoee 3a
noaHoBsiBaHe U KOoOpAMHauUuAa C npeactaBuTenn no
nHOyCTpuaaHa CcobCTBEHOCT.

24. OTpaBaHe Noa HaeM Ha
aBTOMOOUIM U APYru aKTUBMU
KpaTKOCpOHeH, ABJIroCcpoYeH n KopnopaTtueeH HaemMm
Ha aBTOMO6MAN, nocpeaHM4YeCcTBO NMpwv NOKYMKo-
npofax6a, KakTo U oTAaBaHe Ha Apyru cobcTBeHn
Wnn HaeTu akKTUBWM cnopen Ham4yHoCTTa n
[OroBopeHnTe ycnosus.

25. MpakTuyeckun obyyeHus m
KOHCYyNTauum

MpakTuyecko cyetosoacTso, AAC, TP3, huHaHcoBa
rpamMoTHOCT, YeTeHe Ha oT4yeTn, bioagxxeTrpaxe,
ynpaBfeHue Ha Masbk 6usHec, 6usHec nnaHose n
VHAMBUAYaNHN pMeHn obydeHns.

Bvnarapckn | English | Italiano | Espafiol | Deutsch

EN ENGLISH

22. Translations, legalisation &
apostille

Written and interpreting services for corporate,
financial and official documents, coordination of
certifications, apostille and legalisation, plus
administrative accompaniment before institutions.

23. Intellectual property

Preliminary searches and administrative support for
trademarks, industrial designs, patents and utility
models, renewal deadlines and coordination with
qualified IP representatives.

24. Rental of vehicles & other assets
Short-term, long-term and corporate vehicle rental,
brokerage for purchase/sale, and rental of other
owned or leased assets subject to availability and
agreed terms.

25. Practical training & advisory
Practical accounting, VAT, payroll, financial literacy,
financial-statement reading, budgeting, small-
business management, business plans and
customised in-company training.

IT ITALIANO

22. Traduzioni, legalizzazione e
apostille

Traduzioni scritte e interpretariato per documenti
societari, finanziari e ufficiali, coordinamento di
certificazioni, apostille e legalizzazione e
accompagnamento amministrativo presso le
istituzioni.

23. Proprieta intellettuale

Ricerche preliminari e supporto amministrativo per
marchi, disegni industriali, brevetti e modelli di utilita,
scadenze di rinnovo e coordinamento con mandatari
qualificati.

24. Noleggio di veicoli e altri beni
Noleggio auto a breve, lungo termine e corporate,
intermediazione per acquisto/vendita e locazione di
altri beni propri o in disponibilita, secondo disponibilita
e condizioni concordate.

25. Formazione pratica e consulenza
Contabilita pratica, IVA, paghe, alfabetizzazione
finanziaria, lettura dei bilanci, budgeting, gestione di
piccole imprese, business plan e formazione aziendale
su misura.

NMOAPOBEH CINMNCBK HA YCNIYITUTE / DETAILED SERVICE MATRIX

. 4/4
ES ESPANOL

22. Traducciones, legalizacién y
apostilla

Traduccion escrita e interpretacién de documentos
societarios, financieros y oficiales, coordinacién de
certificaciones, apostilla y legalizacién y
acompafiamiento administrativo ante instituciones.

23. Propiedad intelectual

Busquedas preliminares y apoyo administrativo para
marcas, disefios industriales, patentes y modelos de
utilidad, plazos de renovacién y coordinacién con
representantes cualificados.

24. Alquiler de vehiculos y otros
activos

Alquiler de vehiculos a corto, largo plazo y
corporativo, intermediacién en compra/venta y
alquiler de otros activos propios o disponibles, segin
disponibilidad y condiciones acordadas.

25. Formaciodn practica y
asesoramiento

Contabilidad préactica, IVA, néminas, educacion
financiera, lectura de estados financieros,
presupuestacion, gestion de pequefias empresas,
planes de negocio y formacion interna a medida.

ITAL PROJECT GROUP | info@italprojectgroup.com | +359 888 611 255 | Sofia * London * Verona |

DE DEUTSCH

22. Ubersetzungen, Legalisation und
Apostille

Schriftliche Ubersetzungen und Dolmetschen flr
Unternehmens-, Finanz- und amtliche Dokumente,
Koordination von Beglaubigungen, Apostille und
Legalisation sowie administrative Begleitung bei
Behorden.

23. Geistiges Eigentum

Vorabrecherchen und administrative Unterstiitzung
bei Marken, Geschmacksmustern, Patenten und
Gebrauchsmustern, Verlangerungsfristen und
Koordination mit qualifizierten Schutzrechtsvertretern.

24. Vermietung von Fahrzeugen und
sonstigen Vermoégenswerten

Kurz-, Langzeit- und Firmenfahrzeugvermietung,
Vermittlung beim Kauf/Verkauf sowie Vermietung
weiterer eigener oder angemieteter Vermoégenswerte
je nach Verfligbarkeit und Vereinbarung.

25. Praxisorientierte Schulungen und
Beratung

Praxisbuchhaltung, Umsatzsteuer, Lohnabrechnung,
Finanzwissen, Lesen von Abschllssen, Budgetierung,
Kleinunternehmensfiihrung, Businessplane und
individuelle Inhouse-Schulungen.
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BG - BBJIFTAPCKHU

06xBaTbHT Ha BCsKA yC/yra ce onpegens
VNHAVBMAYAHO CNOPes IopUCANKUMATA,
MPWI0XKUMOTO 3aKOHOAATESNICTBO,
HeobXxoAVMUTE PErncTpaLmnn n peanHus
KanauuTeT. MpaBHW, UMUrPALINOHHN,
MUTHWNYECKW, TPAHCMOPTHU, NOCPEAHUYECKN
1 APYrn peryanpaHn AenHocTu ce
MN3BbPLIBAT OT UM CbBMECTHO C

I'IpaBOCI‘IOCOﬁHI/I/ﬂVILI,eHBI/IpaHVI cneyunanncTu,

KoraTo ToBa ce usncksa. ITAL PROJECT
GROUP He rapaHTupa usgasaHe Ha
paspelueHune, NuLUeHs, cepTudukaT,
hMHaHCMpaHe nan perncTpauns ot
KOMMeTEHTEH opraH.

BBJIFTAPUA / BULGARIA
ITAL PROJECT GROUP EOOD
rp. Cocms 1618
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BAXKHA VH®OPMALLUA / IMPORTANT INFORMATION

EN - ENGLISH

The scope of each service is agreed
individually according to jurisdiction,
applicable law, required registrations and
actual capacity. Legal, immigration, customs,
transport, brokerage and other regulated
activities are performed by or together with
duly qualified/licensed professionals where
required. ITAL PROJECT GROUP does not
guarantee the issuance of any permit,
licence, certificate, financing or registration
by a competent authority.

IT - ITALIANO

L’ambito di ciascun servizio viene definito
individualmente in base alla giurisdizione, alla
normativa applicabile, alle registrazioni
richieste e alla capacita operativa. Le attivita
legali, di immigrazione, doganali, di trasporto,
intermediazione e altre attivita regolamentate
sono svolte da o con professionisti
abilitati/licenziati quando necessario. ITAL
PROJECT GROUP non garantisce il rilascio di
permessi, licenze, certificati, finanziamenti o
registrazioni da parte delle autorita
competenti.

ES - ESPANOL

El alcance de cada servicio se acuerda
individualmente segun la jurisdiccién, la
normativa aplicable, los registros necesarios
y la capacidad real. Las actividades juridicas,
migratorias, aduaneras, de transporte,
intermediacién y otras actividades reguladas
se realizan por o junto con profesionales
debidamente cualificados/licenciados cuando
sea necesario. ITAL PROJECT GROUP no
garantiza la concesién de permisos, licencias,
certificados, financiacién o registros por parte
de la autoridad competente.

KOHTAKTM / CONTACTS / CONTATTI / CONTACTO / KONTAKT

AHIJINA / UNITED KINGDOM
ITAL PROJECT GROUP UK LTD
London, United Kingdom

6yn. ,BpaTts BbkcToH” Ne 55, eT. 1, ochuc 2

yn. ,Matpuapx EBTumMnn“ 51, ocuc 15

TenedoH bbvarapusa:
02 42 39 016

+359 888 611 255
+359 88 768 755

Wmenn bbnrapus:
info@italprojectgroup.com

International business support, corporate coordination and client

administration.

UTAJINA / ITALY

ITAL PROJECT GROUP EOOD
Via Seghe San Tommaso 13
37129 Verona VR

Italy

VAT N for Italy:
05228630231

SPACES FOR A BRIGHTER TOMORROW
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DE - DEUTSCH

Der Umfang jeder Leistung wird individuell
nach Rechtsordnung, anwendbarem Recht,
erforderlichen Registrierungen und
tatsachlicher Kapazitat festgelegt. Rechts-,
Aufenthalts-, Zoll-, Transport-, Vermittlungs-
und andere regulierte Tatigkeiten werden -
soweit erforderlich - durch oder gemeinsam
mit entsprechend qualifizierten/lizenzierten
Fachleuten erbracht. ITAL PROJECT GROUP
garantiert nicht die Erteilung von
Genehmigungen, Lizenzen, Zertifikaten,
Finanzierungen oder Registrierungen durch
Behdrden.




